No Steve —

JUST J@BS

Assistenz der Geschaftsfuhrung (m/w/d)

Fur unseren internationalen Mandanten aus der Medizintechnik im Raum Aachen suchen ®
wir eine Assistenz der Geschaftsfiihrung (m/w/d) in Vollzeit und Festanstellung. FRETTW Q@mﬁ
Ihre Gestaltungsmaoglichkeiten:

o Eigenverantwortliche Flihrung des Sekretariats der Geschaftsfiihrung IHRE AN SPRECHPARTNERIN
e  Fuhren von Sitzungsprotokollen und verfolgen von Nachfolgeaktivitaten Barbara Frett
e Reise-, Termin- und Zeitmanagement der Geschaftsflhrer Geschaftsfiihrerin
e Planung und Vorbereitung von Veranstaltungen sowie Meetings
¢ |Im Kontakt mit in- sowie Ansprechpartnern tiberzeugen Sie mit Kompetenz und
Ihrem freundlichen Auftreten
MAIL  jobs@frettwork.de
Das bringen Sie mit: TEL  +49(0)2 41/88 80 80 9-1
o Abgeschlossenes Studium in Bereich Gesundheitsmanagement oder ein . . .
ver%leichbares Fach ist wiinschenswert ’ ,( oAl In| Linkedin

Ausgepragte Organisationsfahigkeit

Gute konzeptionelle und analytische Fahigkeiten

Getilbter Umgang mit den MS-Office-Programmen

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit
Freude am Aufbau eigener Netzwerke

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir Ihnen an:

e Start-up Mentalitat und familiares Arbeitsklima (Kicker, Tischtennis,
gemeinsames Kochen, Grillen und sonstige Freizeitaktivitaten)

e Ein spannendes Spektrum von Projekten in einem etablierten Umfeld

e Ein innovatives, internationales Team und ein angenehmes
Betriebsklima

o Die Mdglichkeit zu fachlichem und persénlichem Wachstum

e Ein dberdurchschnittliches Gehaltspaket

Sind Sie Interessiert?

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung, inkl. Eintrittstermin
und Gehaltsvorstellung per E-Mail an: Jobs@frettwork.de

FRETTWORK network GmbH
Vaalser Str. 259 | Birohaus westTor | 52074 Aachen | Germany | www.frettwork.de


https://www.xing.com/profile/Barbara_Frett?sc_o=mxb_p
https://de.linkedin.com/pub/barbara-frett/7/b49/413
mailto:Jobs@frettwork.de
http://www.frettwork.de/

